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Verbos para redacción de funciones

Cuando tenemos que revisar los ESTATUTOS y REGLAMENTOS, es frecuente que nos encontremos con el hecho de no recordar que verbo podemos utilizar para la elaboración de una norma estatutaria ya que no debemos olvidar que es una orden a seguir, los verbos que se usan con más frecuencia son los siguientes:

	PLANEAR
	ORGANIZAR
	DIRIGIR
	CONTROLAR
	PROGRAMAR

	INFORMAR
	PROPONER
	AUTORIZAR
	EVALUAR
	ESTABLECER

	SUPERVISAR
	DESARROLLAR
	FORMULAR
	INTEGRAR
	OPERAR

	INSTRUMENTAR
	SISTEMATIZAR
	PARTICIPAR
	
	


Sin embargo, estos verbos se podrán utilizar combinados, de acuerdo con la naturaleza de la norma que se establezca.

	ORGANIZAR, EVALUAR Y CONTROLAR
	ORGANIZAR Y DIRIGIR

	INTEGRAR Y SUPERVISAR
	DIRIGIR Y COORDINAR


Para describir las funciones específicas de cada una de las normas establecidas se pueden utilizar los verbos siguientes:

	Acreditar
	Definir
	Generar
	Producir

	Actualizar
	Depurar
	Gestionar
	Programar

	Adecuar
	Desahogar
	Globalizar
	Promover

	Administrar
	Desarrollar
	Grabar
	Proponer

	Analizar
	Designar
	Hacer
	Proteger

	Aplicar
	Desarrollar
	Identificar
	Proveer

	Apoyar
	Detectar
	Impartir
	Proyectar

	Asegurar
	Determinar
	Implantar
	Recabar

	Asignar
	Diagnosticar
	Informar
	Recibir

	Atender
	Dictaminar
	Inscribir
	Recopilar

	Autorizar
	Dictar
	Inspeccionar
	Registrar

	Canalizar
	Difundir
	Instruir
	Regular

	Capacitar
	Diseñar
	Instrumentar
	Rehabilitar

	Captar
	Disponer
	Integrar
	Remitir

	Capturar
	Distribuir
	Investigar
	Rendir

	Certificar
	Divulgar
	Jerarquizar
	Representar

	Clasificar
	Documentar
	Manejar
	Requerir

	Coadyuvar
	Efectuar
	Mantener
	Resolver

	Codificar
	Ejecutar
	Marcar
	Reunir

	Colaborar
	Ejercer
	Notificar
	Revisar

	Compatilizar
	Emplazar
	Observar
	Sancionar

	Compilar
	Entablar
	Obtener
	Seleccionar

	Comprobar
	Enterar
	Operar
	Sistematizar

	Comunicar
	Enviar
	Opinar
	Solicitar

	Concentrar
	Establecer
	Orientar
	Sugerir

	Conciliar
	Estimar
	Otorgar
	Suministrar

	Conducir
	Estudiar
	Participar
	Tramitar

	Consolidar
	Expedir
	Planear
	Turnar

	Contratar
	Fijar
	Practicar
	Validar

	Contribuir
	Fincar
	Preparar
	Valorar

	Controlar
	Fomentar
	Prestar
	Verificar

	Convocar
	Formular
	Preveer
	Vigilar

	Cuantificar
	Fundamentar
	Procesar
	Vincular


Esperando les sea de utilidad.

Elvia Rangel de la Fuente

Presidenta de  la Comisión de Educación y Cultura
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